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FISA POSTULUI
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Informatii generale privind postul-553947

1. Denumirea postului: Consilier Urbanism Amenajarea Teritoriului Investitii Autoriziri si Disciplina
in Constructii
2. Nivelul postului: Consilier Urbanism Amenajarea Teritoriului Investitii Autorizari si Disciplina in
Constructii

3. Scopul principal al postului: respectarea si aplicarea legislatiei in vigoare

Conditii specifice pentru ocuparea postului: vacant -553947

- Studiile necesare ocuparii functiei publice: studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
intr-unul di: URBANISM,ARHITECTURA ,CONSTRUCTII;

-1 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice;

-conditiile prevazute de art.465 din OUG nr.57/2019;

+. ATRIBUTIILE

1. verificarea tehnica a documentatiilor finregistrate pentru emiterea autorizatiilor de
construire/desfiintare, tindnd cont de reglementarile urbanistice aprobate, conditiile, avizele si
acordurile precizate prin certificatul de urbanism in conformitate cu prevederile Legii 50/1991
republicata, completata si modificata ulterior si a normelor metodologice de aplicare a acesteia;

2. intocmirea, semnarea si inaintarea spre verificare, semnare si avizare a autorizatiilor de
construire/desfiintare;

3. vizarea spre neschimbare a documentatiilor tehnice care au stat la baza emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare;

4. actualizarea permanenta a Registrului autorizatiilor de construire/desfiintare emise;

5. arhivarea documentatiilor martor care au stat la baza eliberarii autorizatiilor de
construire/desfiintare;
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intocmirea si semnarea raspunsurilor la documentatiile incomplete tehnic si/sau juridic,
inregistrate pentru . eliberarea autorizatiilor de construire/desfiintare si inaintarea spre
verificare, semnare si avizare, in vederea completarii;

asigurarea instrumentarii si solutionarii, in termenele si in conditiile prevazute de lege, a tuturor
solicitarilor persoanelor fizice/juridice, transmise compartimentului;

realizarea de situatii statistice lunare, trimestriale si anuale privind autorizatiilor de
construire/desfiintare emise, precum si receptionarea locuintelor si a valorii lor;

verificarea in teren a amplasamentului pentru solicitarile de emitere a autorizatiilor de
construire/autorizatii de desfiintare (AC/AD);

tine evidenta autorizatiilor de construire;

asigura respectarea prevederilor legislatiei In vigoare privind transparenta decizionala in
administratia publica din cadrul serviciului;

ia masuri pentru a nu fi aplicata procedura tacita in cadrul compartimentului;

asigura caracterul public la autorizatiile de construire/desfiintare emise lunar prin adresa
fnaintata catre Compartimentul de Relatii Publice pentru a fi postate pe saitul Primariei;
verificarea continutului documentatiei depuse;

intocmirea de raspunsuri pentru documentatiile incomplete pentru a fi returnate solicitantului
in vederea completarii;

intocmirea raspunsurilor pentru corespondenta diversa intrata in compartiment;

prelungirea certificatelor de urbanism emise n anii anteriori, in conformitate cu prevederile
legale;

realizare copii dupa extrase PUG/PUZ/PUD (formate A4 si A3);

intocmire note plata, viza spre neschimbare si borderou predare/primire PUG/PUZ/PUD;
inregistrare electronica cereri emitere C.U. repartizate;

inaintarea documentatiilor de certificate de urbanism considerate complete, catre structurile
competente pentru obtinere avize, emitere aviz, in vederea completarii fiselor de avize anexate
documentatiilor de Certificate de urbanism de catre reprezentantii detinatorilor de utilitati.
intocmirea certificatelor de urbanism;

redactarea certificatelor de urbanism pe calculator;

aplicare si semnare viza spre neschimbare documentatii tehnice C.U.;

asigurarea caracterului public al listelor cu certificatele de urbanism emise lunar;

arhivarea certificatelor de urbanism eliberate si returnate de la Compartimentul Registratura;
verificarea in teren a amplasamentelor cu probleme;

intocmirea rapoartelor pentru Sedinta Consiliului Local;

efectueaza controale curente asupra lucrarilor de investitii in constructii, in curs de executie,
controale in urma sesizarilor primite de la cetateni si ia masuri operative in conformitate cu
prevederile legale;

efectueaza controlul privind executarea constructiilor, in conformitate cu prevederile Legii
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii cu completarile si modificarile
ulterioare;

participa la actiunile initiate de executiv si Consiliul Local al comunei Sacelu in actiunile privind
respectarea disciplinei in constructii si a aplicarii legislatiei Tn vigoare;
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intocmeste proces-verbal de contraventie, in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii republicata,cu completarile si modificarile
ulterioare;

urmareste somatiile emise, tine evidenta proceselor-verbale de contraventie si intocmeste
documentatia de inaintare la instanta in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, modificata si completata, in colaborare cu
Compartimentul Juridic;

participa la receptia lucrarilor de constructii;

colaboreaza cu serviciile Primariei in vederea indeplinirii hotararilor Consiliului Local al comunei
Sacelu;

rezolva si alte activitati - corespondenta, audiente, ridicarea constructiilor amplasate abuziv pe
domeniul public, sesizari telefonice;

tine evidenta panourilor publicitare amplasate in comuna Sacelu;

actualizarea bazei de date privind autorizatiile de construire / desfiintare cu inregistrarile facute
pentru inceperile de lucrari;

urmarirea regularizarii taxei pentru autorizatiile de construire emise de catre Primaria comunei
Sacelu;

intocmirea de adrese pentru instiintarea beneficiarilor in vederea prelungirii autorizatiilor de
construire sau realizarea procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor si regularizarea
taxei pentru autorizatilor de construire emise de Primarie in fiecare an pentru regularizarea taxei
pentru autorizatiile de construire/desfiintare;

tinerea unei evidente a autorizatiilor de construire pentru care s-a facut regularizarea;
arhivarea documentelor care au stat la baza acestei regularizari;

intocmirea de raspunsurila documentatiile prezentate (indeosebi de persoanele juridice) pentru
regularizarea taxei pentru lucrarile efectuate in baza autorizatiilor de construire;

intocmirea de note de constatare privind inceperea lucrarilor in cazul autorizatiilor de construire
pentru care nu s-a inregistrat comunicare privind inceperea executiei lucrarilor in termenul de
valabilitate al autorizatiei de construire,

verificare documentatie si intocmire certificate de nomenclatura stradala;

asigura protectia mediului la nivelul comunei Sacelu.

controleazad modul in care se aplicd reglementérile legislative in vigoare si normele referitoare
la protectia mediului inconjurétor.

propune sanctiunile aplicabile pentru nerespectarea legislatiei in domeniul protectiei mediului,
propune madsurile necesare privind imbunatatirea calitatii mediului.

participd la identificarea resurselor privind alimentarea cu ap3 a satelor componente ale
comunei.

verifica indeplinirea obiectivelor cuprinse in programele de mediu ce revin institutiei.
intocmeste intreaga documentatie cu privire la obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatilor de
mediu.

participd la dezvoltarea si implementarea planurilor de pregétire si rispuns in situatii de
urgenta.

completarea bazei de date in cadrul compartimentului Identificarea functiei publice corespunzatoare
postului.




1.Denumire — Consilier Urbanism Amenajarea Teritoriului Investitii Autoriziri si Disciplina in
Constructii

1. Clasa-|I.

2. Gradul profesional — Asistent

3. Vechimea (in specialitatea necesard) - 1 an

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:

subordonat fatd de:PRIMARUL COMUNEI SACELU

b) Relatii functionale: de colaborare cu celelalte compartimente

c) Relatii de control —nu este cazul

d) Relatii de reprezentare- atunci cand este nominalizat de Primarul Comunei Sacelu
2. Sfera relationald externa:

a) Cu autoritati si institutii publice: Organele ierarhic superioare

b) Cu organizatii internationale:de cite ori este nevoie;

c) Cu persoane juridice private: de cite ori este nevoie;

4. Limite de competentd: in realizarea sarcinilor si atributiilor fisei postului poate solicita sprijinul
sefului ierarhic superior.

5. Delegarea de atributii si competenta -

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: DUMITRELEA GHEORGHE
2. Functia publica de comducere:P BUL COMUNEI SACELU
3. Semnaturag J’//// ’

4. Data intocmirii: 74

Luat la cunostintad de ocupantul postului:- 553947

1. Numele si prenumele: VACANT




